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Bolge egitim asamblesine katilmadan 6nce, gérevinizle ilgili daha fazla
bilgi edinmek icin bu el kitabini kullanabilirsiniz.

Sorular?

Gorevinizle ilgili sorulanniz icin yardimci guvernoriiniiz, eski kuliip
saymanlan yahut bolge mali komitesi gibi diger liderlerle
gorisebilirsiniz. Kullip ve Bolge Destek ve mali temsilcileriniz de size
destek olmaya hazirdir. ABD'deki merkez ve uluslararasi ofislerimizin
yani sira Rotary’nin internet sitesi araciligiyla sizlere dokuz dilde destek
veriyoruz.

Bu el kitabi yahut diger Rotary egitim malzemeleriyle ilgili sorulariniz
icin learn@rotary.org adresiyle iletisime gecebilirsiniz.
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KULUP

SAYMANI
OLARAK

Kulip saymani olarak iyi bir mali idareyle
kulGbulnuiza gucla kilarsiniz.

Detayli bilgiye Kullip Liderligi:
Sayman el kitabi aracihgiyla ulasabilirsiniz.

SORUMLULUKLAR

Bo6lge egitim asamblesine ve bolge konferansina katilmak

Kulibtn mali kayitlarini dogru bir sekilde tutmak
Aidatlari toplamak ve giderleri 6demek
Yerel belgeleme mevzuatlar uyarinca mali kayitlar tutmak

Fatura ve diger giderlerin 6denmesi ve bagislarla burs fonlarinin dagitilmasi da dahil olmak
Uzere kullp ve proje fonlarini yonetmek

Rotary Vakfi ile calisarak maddi katkilarda bulunmak ve bagislar yonetmek

KulUbiln bitcesine uygun bir sekilde hareket etmesini saglamak
Gelecek yil igin bir biitce olusturmak

Kullip yonetim kuruluna aylik raporlar sunmak

Kullip ve yonetim kurulu toplantilarinda mali durum hakkinda diizenli bir sekilde glincel
bilgileri saglamak

Bir sonraki yilin bitgesini hazirlamak ve Rotary yilinin son ¢ceyreginde bu biitceyi onaylatmak

Tum kayitlari gérevi devralacak saymana aktarmak ve kendisine gorevine alismasi konusunda
destek olmak

Rotary yilinin sonunda detayli bir yillik rapor hazirlayip sunmak
Yil sonunda, kullibiintizle baglantisi bulunmayan yetkili bir muhasebecinin kuliibinizin
mali durumunu denetlemesini saglamak

Yerel mevzuatlar yahut ulusal vergi kanunlari uyarinca gerekiyorsa kuliibliniiziin vergi
beyannamelerini hazirlamak



NE BEKLIYORSUNUZ?
CANLI BIR KULUP OLUN

Canli Bir Kultip Olun el kitabi
asagidakileri icerir:

- Bolgenizden bir kullip basar hikayesi

- Kuliiblinuiziin deneyebilecedi fikirler

- My Rotary Uzerinden kullibiintzuin
kullanabilecedi kaynaklar

Ucretsiz kopyaniza
shop.rotary.org
adresinden erisebilirsiniz.

Rotary ,@,\




MY ROTARY

Rotary.org adresindeki My Rotary, kullp calismalarinmizi hizh ve etkili bir sekilde
yapmanizi saglarken ayni zamanda Rotary’nin de kuliibiiniizle ilgili glincel
kayitlara erisebilmesini saplar. Halihazirda bir hesabiniz yoksa, ek 1'de yeni bir
hesabin nasil acildigi detayli bir sekilde anlatilmistir.

Sayman olarak ihtiya¢ duyacadiniz araglara erisebilmek icin Rotary'nin kayitlarinda
sayman olarak goriiniiyor olmaniz gerekir. Kuliip baskaniniz yahut sekreteriniz sizi
kultip gorevlisi olarak ekleyebilir.

Bu islem tamamlandiktan sonra, gorevinizi yerine getirebilmeniz icin ihtiyac
duyacaginiz ozelliklere erismek icin My Rotary adresine giris yapip Kullip Yonetim
sayfasindaki Yonetim sekmesinin altina bakabilirsiniz.

Kullip saymani olarak My Rotary hesabinizi asagidaki islemler icin kullanabilirsiniz:

* Kisisel bilgilerin glincellenmesi

« Rotary Kullip Merkezi araciligiyla kulliblintiziin hedeflerini ve hangi asamada
oldugunuzu gérmek

o Kullp gorevlisi raporlarini hazirlamak

« Kultip verilerini glincellemek

o GUnluk kulGip hesap bakiyesi raporunu gérmek

* Katki ve takdir raporlarini incelemek, buna kullibliniizin SHARE ve PolioPlus katkilar
da dahildir

« Resmi Rehber'de arama yapmak



Rotary

STRATEJIK PLAN

DEGERLERIMIZ i$ BASINDA

Dostluk araciligiyla daha genis kiiresel bir anlayisi destekleyen 6miir boyw'kalici iliskiler kuruyoruz.

Diuriistluk araciligiyla s6zlerimizin arkasinda duruyor ve ahlakistandartlarimizi stirdiriyoruz.

Cesitliligimiz sayesinde farkli bakis acilarini birlestirip sorunlara farkli agilardan yaklasabiliyoruz.

Deneyim, hizmet ve liderlik 6zelliklerimizi kullanarak diinyadaki en gli¢ sorunlardan bazilariyla miicadele

ediyoruz.

STRATEJIK HEDEFLERiMiZ
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Kultpleri destekleyip
gliclendirmek

«Kultplerdeki yaraticilik ve esnekligi
ilerletmek

«Kulupleri farkli hizmet faaliyetlerine
katilmalar konusunda tegvik etmek

+ Uyelik gesitliligini desteklemek

«Yeni Uye ve halihazirdaki tyelerin
elde tutulma oranlarini yiikseltmek

* Lider yetistirmek
*Yeni kultipler agmak

+Kullip ve bodlge seviyelerinde
stratejik planlamayi tesvik etmek

insancil hizmetleri arttirmak

ve odaklanmak

* Gocuk felcinin kokini kazimak

* Yeni nesiller programi ve Rotary’nin
6 hizmet alani konusunda
stirdirilebilir hizmetleri arttirmak

« Diger sivil toplum orgiitleriyle
isbirligini arttirmak

« Yerel, ulusal ve uluslararasi 6nemli
projeler yapmak

Halk imaji ve Bilincini
Arttirmak

* Marka farkindaligini ve imaj
birlestirmek

« Eylem odakli hizmetleri halka
duyurmak

+ Oz degerleri desteklemek
* Meslek hizmetlerini tesvik etmek
« Kullipleri ses getiren projeler

yapmaya ve iletisim firsatlari
kullanmaya tesvik etmek

LIDERLERE KATIL / FIKIRLERINI PAYLAS / HAREKETE GEC www.rotary.org/strategicplan




BOLUM 2

KULUBUN MALI
IDARESINI YURUTMEK
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Sayman olarak goreviniz kuliibliniziin mali idaresini yiiriitmek ve mali agidan iyi
durumda olmasini saglamaktir. Tim kullip saymanlarinin sorumluluklan benzerdir
ve asagidakileri kapsar:

e Kullip, proje ve Rotary bagis fonlarini yénetmek

* Aidatlan toplamak ve giderleri 6demek

¢ Kullibiiniziin mali durumunu rapor etmek

* Rotary Vakfi katkilarini yonetmek

e Kullibiiniziin butcesini hazirlamak ve takip etmek

» Sizden sonra gorev yapacak saymani yeni gorevine hazirlamak

* Yillik bir rapor hazirlamak

GOREVE HAZIRLIK

Hazirliklara, goreve baslamadan birkac ay 6nce baslayin. Bolge egitim asamblesine

katilmadan dnce ek 2'deki tartisma sorularina goz atin. Gorevinizle ilgili beklentileri

ogrenmek icin kuliibliniiziin yonetim kurulu ve lyelerinin yani sira bolge mali

komitesiyle de birlikte calisin. GOrevi devralacaginiz saymanla birlikte asagidaki

konulari goriismek lizere toplantilar yapin:

o Kullip banka hesaplari nasil idare edilir ve islemler icin kimlerin imzasi gerekir?

e Kullip Uyeleri aidatlari nasil oder?

e Kullibiin herhangi bir borcu var mi?

o Kullip komiteleri icin fonlar nasil tahsis edilir?

« Defter tutmak icin nasil bir muhasebe sistemi kullanilmaktadir?

» Mali kayitlar nerede tutulmakta?

» Kullip yonetim kurulu, bolge, UR ve yerel yonetimle (6rnek: ictiiziik ve vergilerin
degismesiyle ilgili) birlikte hangi evraklarin doldurulmasi gerekir?

* Gelecek yilicin blitce nedir ve nasil olusturulmustur?



Mali kayitlarin
tutulmasiyla ilgili
gereklilikler tlkeden
Ulkeye degisiklik
gostermektedir.
Yerel kanunlarinizi
mutlaka inceleyin.

Sizin ve kullip sekreterinizin bazi ortak sorumluluklariniz vardir. Bu
sorumluluklarla ilgili nasil bir yol izleyeceginize birlikte karar verin.
Gorevinizle ilgili daha fazla bilgiye bolge egitim asamblesinde
ulasacaksiniz. Bu toplanti, diger kullip saymanlariyla fikir alisverisinde
bulunmak ve guverndr yardimcisi ile bolge mali komite Gyeleriyle
tanismanizi saglayacaktir.

GELEN VE GIDEN FONLAR

Temel glnlik sorumlulugunuz gelen ve giden fonlari idare ve takip
etmek ve bir dnceki Rotary yilinda belirlenen blitceye uymaktir.

Tidm yapilan harcamalar ve toplanan fonlarin derhal ve usuliine uygun
bir sekilde belgelendigine emin olun. Kullip tyelerinin yaptiklari aylik
0deme ve bagislar icin makbuz verin ve kullibe satin alinan malzemeler
de dahil olmak Uzere her tiirlii hesap hareketini kayit altina alin. Eger
bitce asimi kacinilmazsa harcama yapmadan dnce kuliip yonetim
kurulunun onayini alin.

Fon saglayicilarindan gelen girisimlerin yardim faaliyetlerini desteklemek
icin kullanildigina emin olmak icin kulibliniiziin yardim ve faaliyet
fonlarini birbirinden ayri tutun. Eger fon saglayicilar belli bir hizmet
faaliyetini destekleme niyetindeyse, farkli proje hesaplari olusturmayi da
tercih edebilirsiniz.

AIDATLAR, GIRIS UCRETLERI VE
KULUP FATURASI

Rotaryenlerin kultplerine, UR'ye ve bazi durumlarda da bolgelerine aidat
ddemeleri gereklidir. Uyelerden ne toplamaniz gerektigini ve kuliibiiniiz
adina neyi ne zaman 6demeniz gerektigini bilmeniz 6nemlidir.

TOPLANACAKLAR

+ Kullip aidatlari

« Girig Ucretleri

. Bolge aidatlar

.+ UR Uye bagi aidatlari
. URgiris lcretleri

. Dergi abonelikleri

ODENECEKLER

- Bolge aidatlar

« Kullip faturasi

« UR lye basi aidatlan

. Yeni liye orantilanmis aidatlari

- URgiderleri (dergi maliyetleri, Yasama Konseyi giris Ucretleri)
. Odenmemis bakiye (varsa)




Buyiik Britanya ve
irlanda’daki kultipler
farkli aidat
yapilanmalarina
sahiptir.

Avustralya’daki
kultipler bélgesel
dergi abonelikleri icin
oldugu kadar, UR,
bolge ve kuliip
aidatlari icin de mal ve
hizmet vergisi
o6demeye tabidirler.

Hindistan'daki
kultipler UR, boélge ve
kultip aidatlari icin
oldugu kadar ayni
zamanda Rotary
konvansiyonu kayit
Ucretleri icin de bir
hizmet vergisine
tabidirler. Rotary
dergisi hizmet
vergisine tabi degildir.

Bazi Ulkelerde, kuliip
ictiziiklerinde yapilan
degisiklikler (aidat
artisi gibi) hikkimetin

onayindan ge¢melidir.

KULUP AIDATLARI VE GIRIS UCRETLERI

Uyelerin kuliip aidati ve giris licreti olarak ne kadarlik bir tutari ne zaman
odeyeceklerine kulliblinliz karar verir. Bu fonlar toplantilar, yemekler,
konusmaci armadanlari ve diger satin alimlar icin kullanilir.

Uyelerden biri bakiyesini son ddeme tarihinden sonraki 30 giin icinde
0demedigi taktirde kullip sekreteriniz kendisine 6denmesi gereken bakiyeyi
ve nihai bir son 6deme tarihi bilgisini iceren bir bilgi notu yollar. Bakiye, bu
bilgi notu tarihinden sonraki 10 glin icinde de 6denmedigi taktirde s6z
konusu kisinin Gyeligi, kullip yonetiminin kararina baglh olacak sekilde
sonlandirilabilir. Yonetim kurulu, Giyenin resmi ricasi ve kullbe olan tim
borcunun 6denmesi sonrasinda Uyeligi yeniden aktive edebilir.

BOLGE AIDATLARI

Bo6lgeniz, bolge destekli faaliyetleri finanse etmek icin Gyelerden aidat talep
edebilir. Bolgeniz aidat talep ediyorsa bunlari Gyelerden toplayip bolgeye
aktarmak sizin sorumlulugunuzdadir. Miktar her yil bolge egitim asambles-
inde, bolge konferansinda, ya da gelecek donem baskanlari egitim seminer-
inde onaylanir.

UR UYE BASI AIDATLAR

Tim Gyeler UR’ye kisi basina aidat 6der. Bu tutarlar, birden fazla dilde
yapilan yayinlar da dahil olmak lizere Rotary'nin genel isletme giderlerinin
yani sira kullip, bolge ve proje destegi; yeni kullip liderleri icin egitim ve
kaynaklarin hazirlanmasi ve Rotary internet sitesinin yonetimi icin kullanilir.
Daha fazla bilgi icin Uluslararasi Rotary ictiiziigii’'ne bakiniz.

UR UCRETLERI

Rotary ayni zamanda gerekli dergi aboneligi icretleri, Yasama Konseyi
Ucretleri ve diger masraflar icin de Uyelerinden destek almaktadir. (Ayni
adreste ikamet eden birden fazla Rotaryen varsa, resmi dergiye ortaklasa
abone olabilirler). Bazi bolgesel dergilerin abonelik ddemeleri dogrudan
dogruya editorler tarafindan toplanir.

KULUP FATURASI

UR, kullplere tye basina, yeni Uye orantilanmis aidatlar ve UR aidatlari icin
yilda iki kez fatura keser. Temmuz basinda ve Ocak basinda olmak Uizere size
birer fatura ulastirilacaktir. 2016-17 Rotary yili icin Giye basina yari yil
odentisi 28 $'dr.

Odemeler, sekreterinizin her yil 1 Ocak ve 1 Temmuz'da UR'ye rapor ettigi
tiye sayisi bilgisi (izerinden hesaplanir. Odemenin tamami tek seferde
yapilmalidir ve tutarda degisiklik yapilamaz; dolayisiyla tye listenizin glincel
olduguna emin olmak icin sekreterinizle birlikte calisin. Faturanin internet
Uzerinden 6denmesiyle ilgili bilgi icin bkz. Ek 4.



Temmuz yahut Ocak sonuna kadar kuliip faturaniz elinize gegmediyse
bir kopyasini My Rotary (izerinden yazdirabilir yahut data@rotary.org
adresinden talep edebilir ya da uluslararasi ofisle iletisime
gegcebilirsiniz.

KULUP IPTALI VE YENIDEN UYELIGE KABUL

Kullibliniiz faturasini zamaninda 6demezse UR tarafindan Uyeligi iptal
edilir ve kullip Rotary yahut bolgeden hizmet alamaz. Eger kuliibiin
tyelerinden herhangi biri Rotary Vakfi'ndan gelen fonlari kétii amaglar
icin kullandiysa da kultibUn lyeligi askiya alinabilir yahut iptal
edilebilir. iptal ve yeniden lyelige kabul ilkesi uyarinca:

» 1 Ocak ve 1 Temmuz'da faturalar olusturulduktan 120 glin sonra 250 $
yahut daha fazla borcu olan kultpler iptal edilir.

« Yeniden Uyelige kabul icin kultplerin basvuru yapmak ve tiim ge¢mis
bakiyelerini, iptal isleminden beri olusan borglari ve tiye basina 30 $'lik
yeniden Uyelige kabul Gcretini 6demesi gerekir.

« Iptal isleminden sonra 150 giin icinde tiim mali yiikiimliiliklerini yerine
getirmeyen kullplerin Gyelik beratlari iptal edilir ve yeniden lyelige
kabul edilmeleri miimkiin olmaz.

MALI RAPORLAMA

Her ay kulliblintiziin mali durumuyla ilgili olarak yonetim kuruluna

glincel bilgi veriniz. Kullibilin aylik gelir ve giderleri, kaynak yaratma
cabalarinin sonuclarini ve genel biitceyi belirtin. Ornek bir rapor Ek
5'de verilmistir.

Ayni zamanda kullp toplantilarinda giincellemeler yapmali ve Rotary
yilinin sonunda detayli bir yillik rapor hazirlamalisiniz.

Yonetim kurulu ve kuliip toplanti notlarinda hesaplar ve harcamalarla
ilgili bir liste bulunmali ve bunlar da halihazirdaki mali tabloyla
eslesmelidir. Fonlarin belli bir dénemdeki kullanimiyla ilgili olarak
kulibin bir agiklama yapmasi gerekliligi dogmasi ihtimaline karsin tim
kayitlari saklayiniz.

KulGblnizin mali faaliyetleri yillik olarak lisansh ve kuliiple ilisigi
olmayan bir muhasebeci tarafindan gézden gecirilmelidir. Bazi
durumlarda saymanlar kuliip adina vergileri kayda gecirmekle
yukimludiir. Ulkenizin vergi yasalarini 8grenin. Eger kuliibiiniiz burslar
yahut vakiflar icin ayri ya da birlesik fonlara sahipse 6zel gereklilikler
olabilir. Vergilerle ilgili 6zel sorulariniz i¢in kulibtnizden ya da
cevrenizden bir uzmana danisin.

ROTARY VAKFI KATKI VE BAGISLARI

Rotary’nin hayirsever kolu olan Rotary Vakfi sadece Rotary lyeleri ve
dostlarindan gelen bagislarla desteklenmektedir. Sayman olarak bagis
toplayacak ve kullibliniizlin burslara basvurmasi konusunda yardimci
olacaksiniz. Kullip yahut bolge Rotary Vakfi komitesinden destek
alabilirsiniz.



Yerel kanunlar yahut
streclerle ilgili
sorulariniz varsa
uluslararasi ofis yahut
Banglades, Sili,
Kolombiya, Nepal,
Pakistan, Peru, Sri
Lanka, Tayland,
Ukrayna ve
Veneziiela'daki mali
ilgililerle iletisime
gecebilirsiniz.

Hindistan'daki
kullipler, bagis
tutarinin nasil
harcandigina dair
kayitlar da dahil olmak
Uzere tum yerel
raporlama
gerekliliklerine
uymalidir.

KATKILAR

Vakfa yapilan katkilar, UR'ye 6denen aidatlardan ayridir. Hem bireysel
tyeler hem de kultpler kredi kartiyla Rotary.org adresinden yahut
lehtari Rotary Vakfi olan cek, banka havalesi, seyahat ceki veya
elektronik banka havalesiyle bagista bulunabilirler. Bazi tlkelerde
bagista bulunanlar vergi muafiyetinden faydalanabilirler. Sorulariniz icin
uluslararasi ofisinize danisin.

Kimi zaman kuliip adina yahut bir ya da birden ¢ok kultip tiyesi adina
katki iletmeniz gerekebilir. Bunu diger kullip gorevlileri de yapabilir.
Dogrudan dogruya Rotary.org adresinden katki yapmak katkiy1 yapanlar
icin en hizl ve en guivenli yontemdir, ayni zamanda Vakif i¢in de en az
maliyetli olan yontemdir. My Rotary'ye giris yaptiktan sonra kullip
yetkilisi Yonetim sekmesine ulasip oradan da Kuliip & Bélge idare
listesinden Katkilari bolimuni secebilir. Katkilar sayfasi, kulip yahut
kullip Gyeleri adina bagis yapma secenekleri sunmaktadir.

Bireysel katkilar da Rotary Vakfi Katki Formu araciligiyla iletilebilir.
Birden fazla bagis birlikte génderilecekse Coklu Bagis Formu'nun
doldurulmasi gerekir. Bu formda bagisin nereye yapildigi (PolioPlus ya
da Yillik Fon-SHARE v.b.) belirtiimeli ve ayni zamanda katki yapan
kisilerin isimleri ve Uyelik numaralar da bulunmalidir ki béylelikle
herkes vergi makbuzu ve uygun takdiri alabilsin. Isim degisiklik talepleri,
ayni Rotary yilinda olmak sartiyla Vakif bagisi aldiktan sonraki 90 giin
icinde yapilabilir.

Maddi katkilarin yani sira hisse senedi, tahvil, milk ve teberru seklinde
de olabilir. Bu tiir katkilarin iletilmesiyle ilgili bilgi almak icin Rotary
merkezindeki Planli Bagis calisanlan yahut uluslararasi ofis yetkilileriyle
iletisime geciniz. Daha detayl bilgi icin bkz. Vakif Bagis Kabul ilkeleri.
Rotary Vakfi katkilari, ilgili Rotary yilina eklenmeleri i¢in 30 Temmuz'a
kadar alinmalidir. Vergi muafiyetinden faydalanabilmek icin bagis yapan
kisilerin, Vakif'a yaptiklar bagisin dlkelerinin mali yilinin sonuna kadar
alindigina emin olmalari gereklidir.

BAGISLAR

Kulibiinliz Rotary bagis fonundan destek alirsa, bu destedi yonetmek
ve raporlama gerekliliklerine uymak icin Rotary Vakfi'yla birlikte calisiniz.

KulUp lyelerinden herhangi biri Vakif fonlarini kotl amaclar icin
kullanirsa kulUplerin Gyeligi askiya alinabilir yahut iptal edilebilir;
dolayisiyla bagis fonlarinin diizgiin bir sekilde kullanildigina emin olun.



GUnluk kultip hesap
bakiyesi, raporlar ve
hem glincel hem de
gecmis Uye
kayitlaryla ilgili
bilgiye ulasmak icin
My Rotary’e giris
yaparak Kullip
Yonetim sayfasina
bakiniz.

KULUP VAKIFLARI

KulGbundziin bir vakfi varsa yahut bir vakif aciimasi dislindliiyorsa,
islemlerin yerel kanunlara uygun bir sekilde yirutialdugiine emin olun.
Bazi Ulkeler vakiflarin devlete kayith olmasini yahut belli bazi kurallara
uymasini gerektirir. Ornegin, vakfina katki alan kuliiplerin genellikle
vakiftan vergi geliri beyan etmesi beklenir. Raporlama gereklilikleriyle
ilgili bilgi almak icin yerel vergi mercileri yahut mali temsilciliklerle
iletisime geciniz.

Kullibliniiziin vakfindan Rotary Vakfi'na ¢cek génderdiginizde, bu ¢ek
vakfinizdan gelen bir bagis seklinde islem gorir. Katkilarla birlikte isimler
deiletilirse, ilgili bireylerin sicillerine gecerli takdir puanlari islenir. Rotary
Vakfi vergi geliri beyan etmez; bu, kulip vakfinin sorumlulugundadir.

SONRAKI YILIN BUTCESINI HAZIRLAMAK

Saymanlik gérevini tstlendiginiz donemden sonraki Rotary yili icin siz ve
kuliiblinliziin yonetim kurulu birlikte bir biitce olusturacaksiniz. Bu
bitceyi olusturmadan 6nce kulliblin mali gecmisine bakarak olasi gelir ve
giderleri belirleyin ve gelecek yil gorev yapacak yetkililerle bir araya
gelerek bir sonraki yil icin neler planladiklarina dair gortsin. Gelir ve
giderleri kullip operasyonlarina ve bagis fonlarina boélGstdrdn.

Kulliblndziin bir rezerv fonu yoksa yeni bir tane olusturabilirsiniz.

Nihai bitcenin yonetim kurulu tarafindan onaylanmasi gereklidir. Bitce
calisma belgesinin tizerinde degisiklik yapilabilen bir sirimiine My
Rotary adresindeki Sayman sayfasinda bulunan Ek 3'ten ulasilabilir.

YENI SAYMANI GOREVE HAZIRLAMAK

Sizden sonra gorevi devralacak sayman belirlendikten sonra kendisiyle
bulusup sayman olarak izlediginiz tlim proseddrleri ve biitcelemeyle
kultip fonlarinin idaresiyle ilgili prosedir ve ipuclarini paylasin.
Mimkiinse, gorevi devralacak saymanin sizinle birlikte, gérevinizin
gerektirdigi glindelik sorumluluklarla ilgili calismasini saglayin. Haziran
ayindaki son kuliip toplantisinin ardindan tiim fonlari, muhasebe
kayitlarini ve ilgili tiim belgeyi kendisine aktarin.



MALI UYGULAMALAR

Kulibuntzin mali varliklarini korumak ve hem sizi hem de kultibiintizii mesuli-

yetten kurtarmak icin kuliibiinliziin faaliyetleriyle ilgili olarak dogabilecek olasi
riskleri 5nceden degerlendirebilirsiniz. Gérev devredecek olan saymana hangi
kontrol ve siireclerin halihazirda uygulamada oldugunu ve sizin goérev suirenizde
hangilerinin uygulanmasi gerekebilecegi konusunda danigabilirsiniz.

RISK YONETIMI

Risk yonetimi, hem risk hem de sorumluluklar en aza indirecek planlama ve
kontrol faaliyetlerini icerir. Faaliyet ve organizasyonlan planlarken asagidaki ti¢
temel soruyu yoneltin:

* Ne sorun ¢ikabilir?
* Eger bir sorun c¢ikarsa, ben veya kullp tarafindan nasil midahale edilir?
« Olasi kayip yahut hasarlar nasil karsilanir?

Eger bir sorun ¢cikma ihtimali ylksekse, riski asagidaki 6nlemlerle en aza
indirebilirsiniz:

* Faaliyet veya organizasyonu gerceklestirmeyerek

¢ Riski en aza indirmek icin faaliyet veya organizasyonda degisiklik yaparak

« Olasi problemlere karsi bir plan hazirlayarak

« Riski paylasmayi ve katkida bulunmayi kabul edecek baska bir firma bularak

Her ne kadar el sikisarak yahut s6zIl anlagsmalarla yirGttirilen ¢alismalara siklikla
rastlansa da, Rotary yazili s6zlesmeler kullanilmasini 6zellikle 6nermektedir. Bir
sozlesme imzalarken profesyonel bir hukuk danismanindan destek alin ve
imzalamadan 6nce mutlaka okuyup anlayin. Bir iddiada bulunulmasi ihtimaline
karsilik, ilgili faaliyetten sonra da resmi evraklari saklayin.

Kullplerin sorumluluk muafiyeti ile ilgili profesyonel hukuk danismanliginin yani
sira sigortayla ilgili de danismanlik hizmeti almalar onerilir. Birlesik Devletler'deki
kulGipler ve varliklari, UR tarafindan ayarlanan ve masraflari ABD’li Rotaryenler
tarafindan karsilanan genel mali ylkumlilik sigortasiyla, direktor ve
gorevli/calisanlar da mali ytikimlUllk sigortasiyla glivence altindadir.
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Birlesik Devletler disinda bulunan kuliipler de eger halihazirda yoksa mali
yukumlulik sigortasi hizmeti almayi diistinebilirler. Daha fazla bilgi icin bkz.
Yontem El Kitabi bolim 1.

MALI KONTROLLER

Mali kontroller kuliip fonlarinizin dlizgiin bir sekilde idare edilmesine yardimci
olurken ayni zamanda sizi ve kulliblinizii fonlarin kotii amacla kullanildig:
iddialarina karsi korur. Mevcut gorevler icin standart prosedrler hazirlamak
sayman olarak isinizi kolaylastiracaktir. Eger kulGbiniiz boyle prosedirlere sahip
degilse, asagidakileri uygulamalari yirirlige almayi distnebilirsiniz:

« Raporlari sunmadan 6nce dogruluklarindan emin olmak adina yonetim kurulu
tyelerine e-posta yoluyla génderme. Ornek bir rapor icin bkz. Ek 5

* Yonetim kuruluna aylik mali raporu sunduktan sonra sorular icin zaman ayirma

 Kullip baskanindan tiim banka hesaplarini size teslim etmeden dnce gézden
gecirmesini isteme

« Aylik banka hesaplarini gézden gecirme ve kuliip kayitlariyla banka islemlerini
karsilastirma

o TUm ¢ekler ve para ¢cekimlerinde birden fazla imza isteme

* Gorevlilerin pozisyonlari ve diger gorevler degistikce imza gereksinimlerini
glincelleme

e Mali yiikiimluilikleri ayirma. Ornegin, banka hesaplarini karsilastirmak, hesap
defteri tutmak, mali hesaplari gézden gecirmek, ¢ekleri imzalamak ve herhangi
bir hesaptan para cekmek

¢ Etkinlik baskanindan yardim harcamalarini onaylamasini isteme

« Belli bir miktarin tzerindeki harcamalar konusunda yonetim kurulu onay! isteme

o Kuliibliniiztin saymanlik pozisyonu icin belli bir stire limiti koyma

* Yerinize gelecek saymanin gorevi rahatca devralmasini saglayacak siireci
olusturma

* Yerel vergi ylkimlulUkleri ve kanunlar konusunda yenilikleri takip etme

» Genel gbzetimi saglama ve goreve atamalarda yardimci olmasi icin mali bir
komite gorevlendirme

* Gecerli oldugu durumlarda mali temsilcinizle diizenli olarak iletisime gecme

« Yerel hukuki gereksinimlere uydugunuza emin olmak icin bolge finans
komitesine danisma



KAYNAKLAR

BOLGE VE ROTARY SEKRETERYA DESTEGI

« Bolge finans komitesi — Bolge fonlarini yoneten ve bolge guvernérii ile bolge
kultipleriyle yakin calismalar yliriiten Rotaryen finans uzmanlari

« Yardimci guvernér - Belirli kulliplerin idaresiyle ilgili konularda guvernére destek olmak
Uzere atanan bir Roteryen

» Mali temsilciler ile Kuliip ve Bolge Destek temsilcileri — ABD'deki Rotary merkezinde ve
uluslararasi ofislerde gorev yapan ve hem yonetsel sorulara yanit verebilen hem de
diger sorulari ilgili UR ve Vakif calisanlarina yonlendiren calisanlar

« Mali temsilciler - Size en yakin uluslararasi ofise mali temsilciniz olup olmadigini ve eger
varsa kendisiyle nasil iletisim kuracaginizi sorun.

¢ Rotary Destek Merkezi - Rotary merkezinde sorularinizi yanitlayacak bir takim;
contact.center@rotary.org adresine e-posta atabilir yahut ABD ve Kanada icinde
lcretsiz olarak +1-866-9-ROTARY (+1-866-976-8279) numarasini arayabilirsiniz. Kuzey

» Amerika disindaki Rotaryenler kendi bagl olduklan uluslararasi ofisle iletisime
gec¢melidir.

SOZLESME VE REFERANS BELGELERI

* Rotary ilkeleri ve Rotary Vakfi ilkeleri
« Tavsiye Edilen Rotary Kuliip ictiiziikleri
« Standart Rotary Kullp Tuzugi

11
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SANAL KAYNAKLAR

Egitim & Referans (Learning & Reference)

* Ustlenerek Ogrenin: Sayman — (Learn by Role: Treasurer) Kuliip saymani
kaynaklarini iceren sayfa

« Egitim Merkezi - (Learning Center) Becerilerinizi gelistirmek ve Rotary
hakkinda daha fazla bilgi edinmek icin egitim alin

* Resmi Rehber - (Official Directory) UR ve Vakif calisanlari, komiteleri,
kaynak gruplari ve Sekreterya calisanlaryla ilgili iletisim bilgileri; iletisim
bilgileri de dahil olmak tizere diinya capinda bolge ve guvernorlerin
alfabetik siralamasi. Yilda bir yayimlanir.

Fikir Aligverisi (Exchange Ideas)

* Tartisma Gruplari — (Discussion Groups) Diinya capinda Rotaryenlerle
fikir alisverisinde bulunun. Basarili fikirler ve uygulamalari paylasin.

Yonetim (Manage)

« Shop.rotary.org — Basili belgeleri, DVDleri, formlari ve malzemeleri
siparis etmek icin Rotary’nin sanal magazasi

« Kuliip Yonetimi —-(Club Administration) Kullip faturanizi ddeyin ve
kulibtinizle ilgili raporlari inceleyin.




MY ROTARY HESABI
NASIL ACILIR?

Once www.rotary.org
adresini tiklayiniz

Sonra
My Rotary‘yi seciniz

e
L L)

: Sign In/Register
" tiklayimz

SIGN IN / REGISTER m

Mart 2016

Rotary i~
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1k defa kullanacaksaniz
Create account ‘de hesap aciniz.

SIGN IN

SHN-IN EMANL *

[ )

WHY CREATE AN ACCOU

. — Sagnang in ko My Ratary g eustomazed
Forxo! email? experience and easier acq
Delhe Srae PASSIORD * wnformation that ane rele
hesap a(;tlysanlz [ I Anyone can create an acq

e-mail adresinizi Forget password?

4o e current wser [0 For bips lf regetenng and wsang the
Ve surenizl EI REMEMEEK ME (1) site, see our wehsite resoffrees. For assistance,
yazarak vy

Sign In'‘i tiklayiniz. SIGN IN
CREATE ACCOUNT

ACCOUNT REGISTRATION

*Required

FIHST NAME *

| Hesap kayit bilgilerinizi girdikten sonra
Continue tiklayiniz ve devam edin.

LAST NAME *

SIGN-IN EMAIL *

ARL YOU 10 YCARS OLD OF

ROTARY.ORG > MY ROTARY

Kaydettiginiz e-mail adresine
gonderilen bir mesaj ile

Rotar v bilgilendirileceksiniz.

ACCOUNT REGISTRATION

Thank you for registering, you've completed the first step in the process. You will receive an email sent to your sign-in
email with a link to activate your account.

Mart 2016

Rotary
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Complete your Rotary.org registration

Daha once girmis oldugunuz
Hello e-mail adresinize bu sekilde

You're just ome step away from completing bir m.esa-_]‘ ge_l_ecek' »
leaders, exchange ideas, and take actionall Mesaj1 gordiikten sonra “account”

o linkini tiklayip devam edin.

ACCOUNT SET-UP
R Zorunlu bilgileri girdikten
“Meguired sonra Create account
CREATE PASSWORD * tlklayal‘ak heSﬁblanl
Vour paseword mises B at least ehiht dharacsers and contals on

olusturun.

axyy patt of vour sgn-in emad address.

CONFIRM PASSWORD ©

o

SECURITY GUESTION = 170

= solock -

AMVEN *
Ths anuwwr bo yossr seoarily qusslion mu

CREATE ACCOUINT

I Bu mesaj
ACCOUNT SET-UP oSrdiikimiizde
Continue
tiklayiniz.

Compratulations, vouw accour was Peccwsfally crsated
Virm prafike hin bet cremed

A part of becoman g a regatensd user of My Rotasy, rou' 3 a profile. Once vou $gnin yoa can sompleds
sir g i meiew ar ch s vt T SR, Ve sames e i borm aton.

Yo mr 3 ersbe of the cumes

Viout s alse pantiapute sight evay in Py corsrenity by eming dssnion goep and eomredting 1o sthee

mwalnry,

REAEAEER A

m MY PROFILE
Tebrikler!

ROTARY.ORG = MY ROTARY Size ait

My Rotary
hesabinizi

Rota ry olusturdunuz.

MY ROTARY

Mart 2016




BOLGE EGITIM ASAMBLESI ICIN
TARTISMA SORULARI

Gorevinize hazirlanmak icin bu el kitabini gézden gecirdikten sonra asagidaki sorulari yanitlayin.
Sonrasinda bolge egitim asamblesinde goreve yeni baslayacak kuliip liderleriyle fikirleriniz
hakkinda goriismeler yapin.

Sayman olarak gorevinize nasil hazirlanabilirsiniz?

Bu yil kuliibiiniiz hangi potansiyel fon saglayici faaliyetlerde bulunabilir ve sizin sayman olarak
roliiniiz ne olur?

KulGbulniiz mali denetlemeye nasil hazirlanabilir?

Kullp fonlarini sorumlulukla yonetebilmek igin kullp liderleri ve komiteleriyle nasil birlikte
calisabilirsiniz?

Gelecek yilda gerceklestirmek icin ¢caba harcayacaginiz hedef nedir? Bu, kuliiblinliziin stratejik

planini nasil destekleyecek?

Ne gibi sorunlar cikabilir ve bu sorunlarla nasil bas edebilirsiniz?

16



ORNEK BUTCE

1 Temmuz'da baslayan mali yil biitcesi

Rotary Kullbii

Gegen yilki Gegen yilki Gecen yildan Bu yilki tahmin

. . . : devreden (eksi-arti) . )
bltcelenmis gelir asil gelir miktar edilen gelir

iISLEMLER

Uyelik Aidati

Giris Ucreti*
Ziyaretcilerden gelen
gelirler

Diger gelirler

Ara Toplam

YARDIMLAR

Projeler icin kuliibe
yapilan bagislar

Kullip Fon Saglayicilari
Diger gelirler

Ara Toplam
TOPLAM GELIR

*0 yil yeni tye olacaklarin tahmini sayisina dayanmaktadir.
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Gegen yilki Gegen yilki Gecen yildan Bu yilki tahmin

» . . L devreden (eksi-arti) ) )
bitcelenmis gelir asil gelir miktar edilen gelir

iISLEMLER
Sekreterlik

Rozet vs.

Posta masraflari
Basim Islemleri
Kirtasiye
Telefon/faks
Yillik rapor
internet sitesi
Kira

Muhtelif
Masraflar
Diger

Ara Toplam

Bolge Aidatlar
Ara Toplam \

Uluslararasi Rotary
Aidatlar

Abonelikler
Sorumluluk sigortasi 5
UR Konvansiyonu
Yasama Konseyi
Diger

Ara Toplam

Toplanti Giderleri

Kullp toplantilari:
Konugmaci Hediyeleri

Kullip Toplantilar:
Diger

Gelecek Donem Baskan
Egitim Semineri

B6lge Konferansi
Bolge Asamblesi
Diger

Ara Toplam

5 Uygun oldugu yerlerde



Gegen yilki Gegen yilki Gecen yildan Bu yilki tahmin

. . . ’ devreden (eksi-arti) , )
bitcelenmis gelir asil gelir miktar edilen gelir

Komite Giderleri®
Yonetim

Kullip Bilteni
Uyelik

Halkla iligkiler
Hizmet Projeleri
Rotary Vakfi

Ara Toplam

Diger
Banka masraflari ya
da yasal harglar

Devlet 6dentileri
Cicekler
Yol isaretleri

Ara Toplam

Diger Faaliyet Giderleri

Ara Toplam

YARDIM

Rotary Vakfina
Yapilan Bagislar

Kullip projeleri (her
birini ayri ayri listeleyin)

Komite Giderleri
Hizmet projeleri

Rotary Vakfi

Diger yardim giderleri

Ara Toplam
TOPLAM GIDERLER

6 Hizmet Projeleri veya faaliyetleri icin yapilan harcamalar yardim harcamalari, ydnetimsel veya idari amaclarla yapilan harcamalar ise
faaliyet harcamalari olarak kabul edilmektedir.
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FATURANIZI NASIL ODERSINIZ

ROTARY.ORG > MY ROTARY | Sign in/Register Club Finder  Location/Languagg

The Rotary Member
Foundation News

My Exchange Take Learning
Rotary s Action & Ret

Rotary .

TOOLS BRAND CE rotary.org’a girin

Community Marketplace Our Story ve MR()tal"ye
District Administration RSS Feeds Guidelines kaylt Olun. Sonra endors
Contributions Mobile Apps Logos ManagE’E, sonra Club oS
Administration’a EXPERGES
girin.

Reports Member Data Integration Materials
Club Invoice Ads
Images & Viu

Strengthening Rotary Resources

Home | Manage | Club & District Administration | Club Admini

Club Administration

CLUB ADMINISTRATIO NG FBURF=TIEE

Pay or view club
CLUB FINANCES invoice’u segin.

7 Club Invoice

b's invoice, pay dues with a credit carg #te mvoice preferences

Daily club balance report | Edj

Oice preferences | About the club invoice |

CLUB & MEMBER DATA

¢ Update Member Data
Report membership changes within 30 days, or by 1 January or 1 July, to ensure your club invoice reflects
the latest information. Record new member sponsors so they receive recognition.

Add, edit, or remove members | Add, edit, or remove ciub officers | Record a new member sponsor

77 Update Club Data
Provide club information for the Official Directory.
Update meeting details | Update mailing address and contact info | Edit vendor partner organization |
Update Official Directory preferences

Rotary {52
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S
Rotary Club Of
Account Overview
As of 08 September 2014

Please select the items you wish to pay, select your payment currency (if you wish to change your de
Continue to payment page to enter your credit card information.

Item Number Item Date Item Description Local Amount - Yen USD Amount
SAR-0001313688 01-Jul-2014 Semiannual Dues 51408.00 504.00
Outstanding Balance 51408.00 504.00
Payment Currency Yen ~
Payment Amount »
USD equivalent Odeme kurunuzu secin ve Continue to
Current Rl Exchange payment page’e kredi kart bilgiler

— — Continue to payment page
Rate per USD 1¢1n ZIr1s yapin.

Fatura bilgilerinizi
girin ve Continue’u
secin.

Enter Billing Information

First Name
Middle Name

Last Name

Billing Address

City/State/Postal

Code Kawagoe 350-0034
Country Japan

Phone 348583475

E-mail club_secy@rotary org

Payment Type  Visa -

Rotary
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Summary

— v Odeme bilgilerinizi
Name onaylayin ve

E-mail club_secy@rotary.org Continue’u secin.
Billing Address

Payment Type Visa

Payment details:

Card No.:
|ﬁ11111111111111 |

Expiration date:

Secunty code:

|123 | What is & secun Kredi karti
bilgilerinizi girin ve

Continue’u segin.

Your payment is submitted.

Thank you for paying your Dues online. This is your receipt; please print and save for your records.

Date (i.e. 01-Mar-2004):

Your transaction ID number is:
Your member ID is:
Amount paid:

Your Club Name is:
Your Club 1D is:

Odemenizi onaylamak icin bu mesaji
alacaksiniz.




ORNEK YONETIM KURULU RAPORU

Rota ry ROTARY CLUB X

Sample Balance Sheet
As of 30 June 20XX

Assets 30 June 20XX
Cash in bank for operational purposes $3,800
Cash in bank for charitable purposes 2,795
Cash in savings 4,300
SUBTOTAL $10,895
Fixed Assets

Laptop computer $2,325
LCD projector 875
Other -
SUBTOTAL $3,200
Total assets | $14,095 |
Liabilities

Liabilities payable for meetings: meals $300
Liabilities payable to The Rotary Foundation 300
TOTAL LIABILITIES $600
Club equity

Beginning equity $8,630
Net income for the year 4,865
ENDING EQUITY $13,495
Total liabilities and club equity | $14,095 |
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ROTARY CLUB X

Sample Statement of Income/Expenses
ota ry For the Year Ended 30 June 20XX

For the Month Ended 30 June For the Year Ended 30 June
Over/(under) Over/(under)
Actual Budgeted budget Actual Budgeted budget

INCOME

Operations

Membership dues $1,300 $1,200 $100 $15,600 $14,400 $1,200
Income from visiting Rotarians $175 $167 $8 2,100 2,000 100
Admission fees 250 - 250 500 - 500
SUBTOTAL $1,725 $1,367 $358 $18,200 $16,400 $1,800
Charitable

Fundraisers $4,000 $800 $3,200 $10,000 $9,600 $400
Contributions received 300 300 - $3,600 $3,600 -
Investment income 16 10 6 $180 $120 60
SUBTOTAL $4,316 $1,110 $3,206 $13,780  $13,320 $460
|TOTAL INCOME $6,041 $2,477 $3,564 $31,980 $29,720 $2,260
EXPENSES

Operations

Meetings

Meals $ 300 $ 292 $8 $ 3,600 $ 3,500 $ 100
Other 15 16 (1) 180 200 (20)
SUBTOTAL $ 315§ 308 $ 73 3,780 $ 3,700 $ 80
Administrative costs

Badges $ 10 §$ 3 $7 $ 50 $ 35 $ 15
Banners 35 15 20 200 180 20
Office supplies 30 33 (3) 360 400 (40)
Web hosting 25 27 (2) 300 325 (25)
SUBTOTAL $ 100 $ 78 § 22§ 910 $§ 940 § (30)
Club committees

Administration $ 80 $ 30 $ 50 $ 325 § 360 $ (35)
Membership 30 30 0 360 360 0
Public Relations 128 130 (2) 1,500 1,560 (60)
Service Projects 110 120 (10) 1,320 1,440 (120)
The Rotary Foundation 30 40 (10) 360 480 (120)
Other 3 5 (2) 25 60 (35)
SUBTOTAL $ 381 $ 355 § 26 $ 3,890 $§ 4260 $ (370)
Rotary International

Per capita dues $ 125 § 104 $ 21 $ 1500 $ 1250 $ 250
Magazine subscriptions 20 21 (1) 240 250 (10)
Insurance 48 50 (2) 600 600 0
SUBTOTAL $ 193 $ 175 § 18 § 2,340 $ 2,100 $ 240
Rl and District Meeting

RI Convention $ 1,200 $ 1,500 $ (300) $ 1,200 $ 1,500 $ (300)
District conference 175 17 158 175 200 (25)
Presidents-elect training seminar 645 600 45 645 600 45
District assembly 75 4 71 75 50 25
Other 0 0 0 0 0 0
SUBTOTAL $ 2,095 $ 2,121 $ (26) $ 2,095 $ 2,350 $ (255)
Miscellaneous

Bank charges $ 5 % 10 $ (5) $ 60 $ 120 $ (60)
Flowers 20 20 0 240 240 0
Gifts for retiring officers 125 10 115 125 120 5
Gifts for speakers 15 10 5 175 120 55
SUBTOTAL $ 165 $ 50 $ 115 § 600 $ 600 $ -
Charitable

Contributions to charitable or civic activities $ 300 $ 600 $ (300) $ 7,400 $ 7,200 $ 200
Contributions to The Rotary Foundation 0 300 (300) 3,700 3,600 100
Service projects 0 200 (200) 2,400 2,400 0
SUBTOTAL $ 300 $ 1,100 $ (800) $ 13,500 $ 13,200 $ 300
|TOTAL EXPENSES $ 3,549 $§ 4,187 $ (638) $ 27,115 $ 27,150 $ (35)

INETINCOME $ 2,492 § (1,710) $ 4,202 $ 4,865 § 2570 § 2,295




ROTARY KULUP MERKEZI
BIRLIKTE PLANLAMA

ILERLEMEYI TAKIP ETME
HEDEFLERE ULASMA

KulGpler Neden Rotary
KulGp Merkezi'ni kullanmalidir?

D Tek bir yerden ¢ok is yapilabilir.

x«x Liderligin stirekliligini saglar.

7 Kuliplerin gelisimlerini
I takip etmelerini saglar.

i Seffaflik yaratir.

Rotary kulUplerinin
% diinya capinda yaptiklari

onemli cahismalari ortaya koyar.

ﬂ Kagit kullanimini ortadan kaldirr.

Rotary Kullip Merkezi'ne
nasil erisebilirim?

www.rotary.org/clubcentral
adresini ziyaret ederek.

Rotary Kullip Merkezi'ni
kimler kullanabilir?

Tim Rotaryenler kultiplerinin hedef
ve basarilarini buradan takip
edebilirler. Halihazirda gorev
yapmakta olan ve yeni donem
baskanlari, sekreterleri, yonetici
sekreterleri ve saymanlar, Vakif
baskani ve lyelik baskani
kultiplerinin hedefleri ve basarilarini
dizenleyip yenilerini ekleyebilirler.

Rotary {5 l»‘@’<\

One Rotary Center

1560 Sherman Avenue
Evanston, IL 60201-3698 USA
www.rotary.org






